
                                    
ISTITUTO COMPRENSIVO“FORUM NOVUM” 

Loc. Vescovio,snc  02049 Torri in Sabina             C.F.  80006410577 

 0765/609035  Presidenza               0765/608155   e  fax Segreteria  

 E-mail RIIC80800X@istruzione.it     PEC  RIIC80800X@pec.istruzione.it 
Sito: http://www.icforumnovum.edu.it/  
Codice Univoco Ufficio UFCCZ6 

 

 
 

ORARIO DI APERTURA UFFICI DI AMMINISTRATIVI  ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

(UTENZA INTERNA/ESTERNA) 

 

 

 Orario di apertura al pubblico degli UFFICI AMMINISTRATIVI (in vigore con  inizio orari definitivi tempi 

pieno/prolungato a.s. 2024/2025) 

 

LUNEDÌ          MERCOLEDÌ        VENERDÌ            dalle ore  09.00  alle ore 11.00   

 

MARTEDÌ      GIOVEDÌ                                              dalle ore  15.00  alle ore 16.00 *  

 

 

* L’orario pomeridiano di apertura al pubblico sarà effettuato solo durante i periodi di funzionamento del tempo 

prolungato della Scuola Secondaria di I grado, con esclusione dei mesi estivi.  

 

 

 Orario di apertura al pubblico degli UFFICI AMMINISTRATIVI  nei periodi di funzionamento antimeridiano 

e nei mesi estivi: 

 

LUNEDÌ        MARTEDÌ      MERCOLEDÌ    GIOVEDÌ      VENERDÌ      dalle ore 09.00 alle ore 11.00  

  

Gli uffici di segreteria sono raggiungibili telefonicamente dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle 11.00 al numero 

0765/609055. 

 

N.B.: 

 

L’accesso dell’utenza al DI FUORI DELL’ORARIO STABILITO sarà possibile SOLO PREVIO APPUNTAMENTO 

richiesto via mail al seguente indirizzo di posta elettronica  riic80800x@istruzione.it 

 

(Il presente orario non si applica ai docenti che durante il loro orario di servizio potranno visionare (in autonomia) i 

fascicoli degli alunni (ESCLUSIVAMENTE  IN ORARIO  apertura chiusura ISTITUTO) 

 

Gli orari  di apertura al pubblico sono  validi  ESCLUSIVAMENTE CON TUTTO  il personale  regolarmente in 

servizio e  potranno subire modifiche in caso di assenze non programmate del personale. 

 
 

                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                  La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Erika Lombardi 
(Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa 

         ai sensi dell’art. 3 comma 2 del 

D.lgs n. 39/93) 
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