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Al personale docente a ATA – scuola dell’infanzia 

Ai genitori – scuola dell’infanzia 
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Al sito web 
 
 

CIRCOLARE N. 7 
 
OGGETTO: PIANO SCUOLA DELL’INFANZIA 

Il 12 settembre 2023 riprenderà l’attività didattica. 

Nei paragrafi che seguono saranno dettagliate le misure strutturali ed organizzative che l’I.C. Forum 
Novum, in collaborazione con i Comuni di Torri in Sabina, Stimigliano, Forano, Cantalupo e Tarano, 
ha messo in atto per permettere la ripartenza del 12 settembre 2023.   

1. Premessa  

Va preliminarmente confermato che l’offerta formativa dell’I.C. Forum Novum, in termini di tempo 
scuola, non subisce nessuna variazione, come disciplinato dal D.P.R. 89/2009 e inserito nel PTOF 
2022-25.  

 

Plesso  Tempo scuola 

Forano – Gavignano - Cantalupo – Stimigliano - Tarano - 
Torri  

40 ore settimanali  

 

AI GENITORI si raccomanda in particolare di:  

 

● entrare a scuola solo in caso di estrema necessità, dopo averlo comunicato via mail o 





telefonicamente e previa autorizzazione del DS o del referente di plesso;  

● rispettare con estrema precisione gli orari di ingresso/uscita;  

● non chiedere all’uscita da scuola di conferire con i docenti. La richiesta di colloqui e/o 
chiarimenti sarà effettuata unicamente attraverso strumenti classici (diario) o telematici 
(email);  

● dopo l’inizio delle lezioni, non portare a scuola il materiale o la merenda dimenticati a casa.  
 
Tutti i contatti con la segreteria devono avvenire principalmente telefonicamente o per email.   
 

2. Organizzazione scuola dell’infanzia – A.S. 2023/2024 
 

Plesso Orario di lezione provvisorio 
Forano/ Gavignano 08.30 - 13.30 
Cantalupo 08.30 - 13.30 
Stimigliano 08.30 - 13.30 
Tarano  08.05 - 13.05 
Torri in Sabina  08.30 - 13.30 

 
Per gli orari individuali del Servizio Scuolabus si deve contattare il Comune di residenza. 
 
SCUOLA INFANZIA FORANO 
 
L’entrata dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 08.30 alle ore 09.15. 
L’uscita dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 12.00 alle 13.30. 
 
Primo giorno di scuola 
Bambini di 3 anni 
L’inserimento si svolgerà in sezione con entrata dalle ore 9.30 a seguire scaglionata ogni 30 minuti 
a bambino. 
Bambini di 4 /5 anni 
I bambini di 4 e 5 anni verranno accolti nelle proprie sezioni dove si svolgeranno attività ludiche e di 
accoglienza, come da progettazione di inizio anno scolastico. 
Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 
 
SCUOLA INFANZIA GAVIGNANO 
 
L’entrata dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 08.30 alle ore 09.30. 
L’uscita dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 12.00 alle 13.30. 
 
Primo giorno di scuola 
Bambini di 3 anni 
l’inserimento si svolgerà in sezione dalle 9.45 alle 10.15.  
Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 



Bambini di 4 /5 anni 
I bambini di 4 e 5 anni verranno accolti nelle proprie sezioni dove si svolgeranno attività ludiche e di 
accoglienza, come da progettazione di inizio anno scolastico. 
 
SCUOLA INFANZIA STIMIGLIANO 
 
L’entrata dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 08.30 alle ore 09.30. 
L’uscita dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 12.00 alle 13.30. 
 
Primo giorno di scuola 
Bambini di 3 anni 
L’inserimento si svolgerà in sezione con la presenza di un solo genitore.  
Dalle ore 09.30 alle ore 10.30 INSERIMENTO PRIMO GRUPPO. 
Dalle ore 10.30 alle ore 11.30 INSERIMENTO SECONDO GRUPPO. 
La suddivisione dei gruppi è stata comunicata alle famiglie. 
Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 
Bambini di 4 /5 anni 
I bambini di 4 e 5 anni verranno accolti nelle proprie sezioni dove si svolgeranno attività ludiche e di 
accoglienza, come da progettazione di inizio anno scolastico. 
 
SCUOLA INFANZIA CANTALUPO 
 
L’entrata dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 08.30 alle ore 09.30. 
L’uscita dei bambini di 4 e 5 anni si effettuerà dalle ore 12.00 alle 13.30. 
 
Primo giorno di scuola 
Bambini 3 anni 
L’inserimento si effettuerà dalle ore 09.00 alle ore 09.30.  
Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 
Bambini di 4 /5 anni 
I bambini di 4 e 5 anni verranno accolti nelle proprie sezioni dove si svolgeranno attività ludiche e di 
accoglienza, come da progettazione di inizio anno scolastico. 
 
SCUOLA INFANZIA TARANO 
L’ingresso degli alunni che hanno già frequentato la Scuola dell’infanzia sarà dalle ore 08.05 alle ore 
09.05. L’uscita sarà dalle ore 11.00 alle ore 13.05. 
 
Primo giorno di scuola 
Bambini Nuovi Iscritti 
La prima settimana sarà dedicata all’inserimento (dal 12/09/2023 al 15/09/2023) con la presenza del 
genitore soltanto il primo giorno. 
INSERIMENTO PRIMO GRUPPO: dalle ore 9.10 alle ore 9.40 (iniziali cognome dalla B alla K) 
INSERIMENTO SECONDO GRUPPO: dalle ore 10.00 alle ore 10.30 (iniziali cognome dalla M 
alla R). 



Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 
Tutti gli alunni verranno accolti in sezione dove si svolgeranno attività ludiche e di accoglienza, come 
da progettazione di inizio anno scolastico. 
 
SCUOLA INFANZIA TORRI 
L’ingresso degli alunni sarà dalle ore 8.30 alle ore 09.30, l’uscita dalle ore 12.00 alle ore 13.30. 
Tutti gli alunni verranno accolti in sezione dove si svolgeranno attività ludiche e di accoglienza, come 
da progettazione di inizio anno scolastico. 
Il tempo di inserimento dei bambini verrà valutato giornalmente dalle insegnanti ed eventualmente 
riorganizzato. 
 
 
Si ringrazia fin da ora per la collaborazione.   
Cordiali saluti 
 
 
 

                                                                                                                             
La Dirigente Scolastica 

                                                                                                      Dott.ssa Valentina Bertazzoli 
                                                                                                                                                     (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


